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         Исх.№ _____   
       От 03.04.2018                                                                  
СПРАВКА


                   Настоящий документ подтверждает, что  Иванов Иван Иванович
               работает  в  ООО  «Компания»  с 01.02.2011 года  в должности менеджера по
              снабжению.
    Его ежемесячный доход составляет  35000 (Тридцать пять тысяч)  рублей.
    На время поездки в (указать страну) Иванову И.И. будет предоставлен очередной оплачиваемый  отпуск с сохранением рабочего места. 
    Справка дана для предоставления  по месту требования.

         


                       Генеральный директор                 (подпись)                                     Сидоров С.С.
                                               

                                                                                      М.П.

                      
                       Главный бухгалтер                        (подпись)                                   Васильев В.В.                                                                                                      			                     
(Один сам себе Директор подписать справку не может, разрешается только с другим должностным лицом, например бухгалтером)
